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ZAPYTANIE OFERTOWE DWNZKS.272.10.2020.MP

Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustugi cateringowej podczas spotkan
Komitetu Sterujacego (planowane 2 spotkania do konca roku) oraz spotkan
roboczych grupy projektowej (planowane 2 spotkania do konca roku) w ramach
projektu pt. “Czy wiesz czym oddychasz?” Kampania edukacyjno-informacyjna na
rzecz czystszego powietrza. Realizowanego przez Uniwersytet Wroctawski,
wspoifinansowanego przez Komisje Europejska w ramach Instrumentu
Finansowego LIFE oraz Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej, nr projektu: LIFE17 GIE/PL/000631.

. ZAMAWIAJACY

1.1. Zamawiajgcym jest:

Uniwersytet Wroctawski,

Wydziat Nauk o Ziemi i Ksztattowania Srodowiska
Ul. Kuznicza 35

50-138 Wroctaw

NIP 896-000-54-08

1.2. Do niniejszego zamdwienia nie stosuje sie zapisow PZP na podstawie art. 138 0. Ustawy z
dnia 29.01.2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U.
z 2019 r. poz. 1843).

1.3. Postepowanie o udzielenie zamédwienia jest prowadzone zgodnie z ZARZADZENIEM
Nr 99/2014 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 5 sierpnia 2014 r. w sprawie
udzielania zamdwien publicznych oraz przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny (Dz.U. 2019 poz. 1145).

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

2.1 Opis przedmiotu zamodwienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustugi cateringowej podczas spotkan Komitetu
Sterujacego (planowane 2 spotkania do konca roku przewidywany termin koniec wrzesnia
i grudzien) oraz spotkan roboczych grupy projektowej (planowane 2 spotkania do konca

roku przewidywany termin potowa pazdziernika i potowa grudnia) w ramach projektu pt.
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"Czy wiesz czym oddychasz?” Kampania edukacyjno-informacyjna na rzecz czystszego
powietrza. Realizowanego przez Uniwersytet Wroctawski, wspotfinansowanego przez
Komisje Europejska w ramach Instrumentu Finansowego LIFE oraz Narodowy Fundusz
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej, nr projektu: LIFE17 GIE/PL/000631.

Spotkania Komitetu Sterujacego (planowane 2 spotkania do konca roku, wstepnie na
koniec wrzesnia i grudzien) odbywacd sie bedg we Wroctawiu, dla okoto 40 oséb. W
ramach ustugi cateringowej bedziemy zamawiac ciggta przerwe kawowg (od godz. 9:00
do 16:00) oraz lunch. Minimalna liczba uczestnikéw, dla ktérych odbedzie sie spotkanie
to 30 osoOb. Miejsce dostarczenia cateringu zostanie podane na 10 dni wczesdniej przed

planowanym terminem dostawy.

Spotkania robocze grupy projektowej (planowane 2 spotkania do konca roku, wstepnie
potowa pazdziernika i grudzien), dla okoto 20 oséb. W ramach ustugi cateringowej
bedziemy zamawiac lunch. Minimalna liczba uczestnikéw, dla ktérych odbedzie sie
spotkanie to 12 os6b. Miejsce dostarczenia cateringu zostanie podane na 10 dni wczeéniej

przed planowanym terminem dostawy.

Doktadna ilo$¢ spotkan, terminy spotkan i ilo$¢ oséb w nich uczestniczaca zostang
podane Wykonawcy na co najmniej 10 dni przed spotkaniem, liczba uczestnikéw od tego
momentu jest wigzaca. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ odwotania spotkan, jezeli
sytuacja epidemiologiczna w kraju na to nie pozwoli lub ze wzgledu na wewnetrzne
przepisy Uniwersytetu Wroctawskiego (Zarzadzenie Rektora) zwigzane z sytuacjg COVID-
19, oraz zamawiajacy zastrzega réwniez mozliwos¢ zmiany liczby uczestnikéw o +- 30%.
Zamawiajacy ze wzgledu na obecng sytuacje epidemiologiczna, nie jest w stanie podac¢

konkretnych terminéw spotkan.

Szczegoétowy opis przedmiotu zamowienia zostat wskazany w zataczniku nr 1 do

zapytania ofertowego - ,,Szczeg6towy Opis Przedmiotu Zamowienia”.

2.2

2.3

2.4

2.5

Oznaczenie przedmiotu zaméwienia wg kodéw Wspdlnego Stownika Zamdwien CPV:
55321000-6 Ustugi przygotowania positkdw

55521200-0 Ustugi dowozenia positkow

55520000-1 Ustugi dostarczania positkow

55320000-9 Ustugi podawania positkdéw

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Termin wykonania zaméwienia:
Dokfadna ilo$¢ spotkan, terminy spotkan i ilo$¢ oséb w nich uczestniczgca zostang
podane zamawiajgcemu na co najmniej 10 dni przed spotkaniem. Zamawiajacy
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zastrzega mozliwo$¢ odwotania spotkan oraz zastrzega mozliwos¢é zmiany liczby

uczestnikow o +-30%.

3. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW

3.1 O udzielenie zamdwienia mogq sie ubiega¢ Wykonawcy, spetniajacy nastepujace warunki

(kryteria dostepu) w zakresie:

a)

b)

c)

posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,

w szczegolnosci:

— zaktad, w ktérym beda przygotowywane positki, wpisany jest do rejestru
zaktadow podlegajacych urzedowej kontroli przez organ Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej,

— zaktad, w ktérym bedg przygotowywane positki, posiada wazng decyzje
wiasciwego Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego zatwierdzajaca
zaklad jako spetniajacy wymagania do prowadzenia dziatalnosci
gastronomicznej. Podstawa prawna art. 4, art. 61 i art. 62 ust. 1 pkt. 2 ustawy
z dnia 25 sierpnia 2006 r. o] bezpieczenstwie Zywnosci
i zywienia tj. z dnia 5 lipca 2018 r. (Dz.U. z 2018 r. poz. 1541), art. 31 ust. 2
lit. ¢) rozporzadzenia (WE) nr 882/2004 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia
29 kwietnia 2004 r. w sprawie kontroli urzedowych przeprowadzanych w celu
sprawdzenia zgodnosci z prawem paszowym i zywnosciowym oraz regutami
dotyczacymi zdrowia zwierzat i dobrostanu zwierzat (Dz. Urz. UE, L 165 z
30.04.2004 r.) art. 4 rozporzadzenia (WE) Parlamentu Europejskiego i Rady nr
852/2004 z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie higieny srodkéw spozywczych
(Dz. Urz. UE L 139, str.1 z 30.04.2004r.).

Wykonawca dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi

do wykonania zamdwienia.

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie wykonawce, wobec ktérego
wydano prawomocny wyrok sadu Ilub ostateczng decyzje administracyjng
o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne, chyba ze wykonawca dokonat pfatnosci naleznych podatkéw, optat lub
sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub

zawarl wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci.

wykonawca powinien znajdowac¢ sie w dobrej sytuacji ekonomicznej i finansowej

pozwalajacej na rzetelne wykonanie przedmiotu zamdwienia.
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e) z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie wykonawce powigzanego
osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym. Przez powigzania osobowe lub kapitatowe
rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy Zamawiajacym Ilub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego Ilub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem  procedury wyboru  Wykonawcy

a Wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:

— uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

— posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

— petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

— pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej (rodzice, dzieci, wnuki, tesciowie, zie¢, synowa),
w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
(rodzenstwo, krewni matzonka/i) lub pozostawania w stosunku przysposobienia,

opieki lub kurateli.

3.2 Ocena spetniania warunkow z punktu 3.1.odbedzie sie zgodnie z formuta ,spetnia / nie
spetnia”, na podstawie ztozonych wraz z ofertg dokumentow oraz oswiadczen. Niespetnienie

kryteriéw dostepu wyklucza z dalszego udziatu w postepowaniu.

3.3 Ocenie podlega¢ bedzie cena oferty. Bedzie oceniana na podstawie kwoty brutto zawartej
w Formularzu Oferty. Zamawiajacy dokona weryfikacji oraz przypisania punktow - wyliczy

ocene punktowa oferty (C) wedtug nastepujacego wzoru opisanego w punkcie 9.2.
4. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

4.1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazujg drogq elektroniczna.

4.2. Dane Zamawiajacego do korespondencji- adres e-mail: mappingair@uwr.edu.pl

Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami sq:

e Tymoteusz Sawinski tymoteusz.sawinski@uwr.edu.pl tel. 71/ 348-54-41
o Katarzyna Rutkowska katarzyna.rutkowska2@uwr.edu.pl tel. 71/348-54-41

5. WADIUM
Zamawiajacy nie wymaga whniesienia wadium.
6. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

6.1 Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
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6.2

6.3

6.4

6.5

6.6
6.7
6.8

6.9

6.10

6.11

Wykonawcy wystepujacy wspdlnie ustanawiaja petnomocnika (lidera) do reprezentowania
ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i
do zawarcia umowy.
Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia zobowigzani sg zataczy¢ do
oferty petnomocnictwo, z ktérego wynika¢ bedzie umocowanie do reprezentowania
wszystkich Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia.
Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng czes¢ zatacznikami musi by¢ sporzadzona
przez Wykonawce S$cisle wedtug postanowien niniejszego zapytania ofertowego.
Oferta winna zawiera¢ wszystkie dokumenty wymienione w zapytaniu ofertowym
w tym:

a) ,Formularz Oferty” wraz z os$wiadczeniami wykonawcy, sporzadzony na podstawie

wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego;

b) Dokumenty potwierdzajagce spetnienie warunkéw udzialu w postepowaniu oraz

potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia, wymienione w punkcie 3. zapytania;

c) Stosowne Pethomocnictwo(a) — w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty
nie wynika bezposrednio ze ztozonego w ofercie odpisu z wiasciwego rejestru albo

zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej;

d) W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,
dokument ustanawiajacy Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w

sprawie niniejszego zamoéwienia publicznego.

Oferta musi by¢ napisana czytelnie w jezyku polskim.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty, w tym zapisane strony wszystkich
zatgcznikéw, byty ponumerowane kolejnymi numerami oraz parafowane przez osobe
podpisujacq oferte.

Wszelkie miejsca w ofercie, w ktdrych Wykonawca nanidst zmiany muszg by¢ podpisane
przez osobe podpisujaca oferte.

W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik:

a) do oferty musi by¢ zatgczone petnomocnictwo w oryginale okreslajace jego zakres i

podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy;
b) w przypadku ztozenia kopii petnomocnictwa, musi by¢ ona potwierdzona notarialnie.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skfadania ofert, zmieni¢ lub wycofac
ztozong przez siebie oferte. Powiadomienie o zmianie lub wycofaniu musi by¢ ztozone

wedtug takich samych zasad jak sktadana oferta z dopiskiem: ,zmiana” lub ,,wycofanie”.
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6.12 Wykonawca nie moze zastrzec informacji, tj. nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcéw, a
takze informacji dotyczacych ceny, terminu wykonania zamoéwienia

i warunkéw ptatnosci zawartych w ofertach.

7. MIEJSCE I TERMIN SKLADANIA OFERT

7.1. Oferte nalezy sktada¢ elektronicznie na adres email: mappingair@uwr.edu.pl

lub osobiscie do Zaktadu Klimatologii i Ochrony Atmosfery Uniwersytetu Wroctawskiego pod
adresem ul. Kosiby 8; 51-621 Wroctaw do dnia 10.08.2020 r. do godz. 10:00. Chcemy dbac¢

o ekologie dlatego zamiast papieru zachecamy do sktadania ofert w formie elektronicznej.

7.2 Zapoznanie sie z trescig ofert nastgpi w dniu 10.08.2020 r. o godz. 12:00 w Zakladzie
Klimatologii i Ochrony Atmosfery Uniwersytetu Wroctawskiego, ul. Kosiby 8, 51-621
Wroctaw. Wybdr najkorzystniejszej oferty nastapi 11.08.2020. Informacja ta bedzie

widoczna na stronie internetowej https://mappingair.meteo.uni.wroc.pl

8. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

8.1. Cena ofertowa stanowi ogdlny koszt ustugi stanowigcej przedmiot zamodwienia i musi by¢
skalkulowana w sposdb jednoznaczny, uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajacego
okreslone w Szczegdétowym Opisie Przedmiotu Zamowienia oraz obejmowac wszelkie
koszty zwigzane z realizacjq i dostawg przedmiotu zamowienia.

8.2. Wskazana w ofercie cena bedzie stata tzn. nie ulegnie zmianie przez okres waznosci oferty

(zwiazania ofertg) oraz w okresie realizacji umowy, w tym nie bedzie podlega¢ zadnym

negocjacjom.

8.3. Cena ofertowa powinna by¢ podana z doktadnoscig do 1 grosza, tj. do dwoch miejsc po
przecinku.

8.4. Wykonawca zobowigzany jest okresli¢ stawke podatku VAT zgodnie z ustawq

o podatku od towardw i ustug.

8.5. Wszelkie rozliczenia dotyczace realizacji przedmiotu zamdwienia dokonywane bedg
w ztotych polskich.

8.6. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielnie zamoéwienia, jezeli S$rodki
pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, ktére Zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na

sfinansowanie catosci lub czesci zamdwienia, nie zostana mu przyznane.

9. KRYTERIA ORAZ SPOSOB OCENY OFERT

9.1 Zamawiajacy bedzie oceniat oferty wedtug nastepujacych kryteriow:

a) Spetnienia kryteriow dostepu opisanych w punkcie 3.1 . Niespetnienie kryteriow

dostepu wyklucza z dalszego uczestnictwa w postepowaniu.
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9.2

b) Cena brutto - 100%

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta spetniajaca kryteria dostepu i uzyska najwieksza

liczbe punktow.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwitocznie oferentéw za
posrednictwem strony internetowej znajdujacej sie pod adresem

https://mappingair.meteo.uni.wroc.pl/ oraz przesle do nich informacje pocztg elektroniczna.

Sposéb oceny ofert

Ocenie i poréwnaniu poddane zostang oferty niepodlegajace odrzuceniu. Zamawiajacy
dokona oceny ofert w zakresie kryteridw, o ktérych mowa w pkt 9.1 W tym celu
przeprowadzona zostanie ocena kazdej oferty wedtug formuty ,spetnia/nie spetnia”
poszczegdlne warunki. Niespetnienie kryteriow dostepu wyklucza z dalszego uczestnictwa
w postepowaniu. Zamawiajacy dokona weryfikacji oraz przypisania punktow dla
poszczegdlnych kryteridw oceny oferty oraz wyliczy ocene punktowa oferty (C) wedtug
nastepujacego wzoru:

C = Cnin X 100 / Co, gdzie:

e C - liczba punktédw przyznana ocenianej ofercie w ramach kryterium Cena oferty;

e  Cmin - Najnizsza cena brutto (wraz z podatkiem VAT) za realizacje catego zamowienia

zaoferowana w nieodrzuconych ofertach ztozonych w postepowaniu;

e Co - cena brutto (wraz z podatkiem VAT) za realizacje catego zaméwienia oferty

ocenianej;

e 100 - waga kryterium ,, Cena oferty”.

Zamawiajacy udzieli zamoéwienia publicznego temu Wykonawcy, ktérego oferta nie zostanie

odrzucona i otrzyma najwiekszg liczbe punktéw.

10. DODATKOWE INFORMACIE

10.1.
10.2.
10.3.

10.4.
10.5.

10.6.

Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

Wykonawcy nie przystugujq zadne srodki odwotawcze.

Z tytutu odrzucenia ofert Wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia wobec
zamawiajacego. Decyzja zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzjq ostateczna.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych, wariantowych.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgdaé¢ od oferentédw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert, uzupetnienia tresci oferty ( o ile nie narusza to
konkurencyjnosci ofert) i poprawienia oczywistych omytek.

Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie zilozyt wyjasnied, nie ziozy ich
w wyznaczonym do tego terminie lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz

z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cene
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w stosunku do przedmiotu zamdwienia. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco
niskiej ceny, spoczywa na wykonawcy.

10.7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

e zmiany lub odwotania niniejszego ogtoszenia,
e zmiany warunkéw lub terminéw prowadzonego postepowania ofertowego,
e uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez podania przyczyny,
e a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty,
bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych.

10.8. Zamawiajacy informuje, ze w niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystugujq
$rodki ochrony prawnej okreslone w ustawie z dnia 29.01.2004 r. - Prawo zamodwien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 1843).

10.9. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ modyfikacji przedmiotu zamoéwienia w wyniku
konsultacji przeprowadzonych z Wykonawcg, ktére bedg miaty wptyw na jakos¢ realizacji
umowy i jakos$¢ przedmiotu zamédwienia.

10.10. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ nawigzania wspotpracy na podstawie umowy z Wykonawca.

Jej tresc¢ zostanie uzgodniona z wybranym Wykonawca.

Zatgczniki:
Zatacznik nr 1 - Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamowienia
Zatacznik nr 2 — Wzér Formularza Oferty

Zatwierdzit

Dziekan Wydziatu Nauk o Ziemi

i Ksztattowania Srodowiska Uniwersytetu Wroctawskiego
dra hab. Henryk Marszatek prof. nadzw. UWr
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